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NR. KATEGORIE KURZTITEL  DATUM (TERMIN/E) UHRZEIT UE ENTGELT 

01 Kreativitätstechniken Mindmapping 07.10.2025 (1) 18:00 – 19:30 Uhr 2 00,00 EUR 
02 Büromanagement KI-Tools als Produktivitätsbooster 07.10.2025 (1) 20:00 – 21:30 Uhr 2 15,00 EUR 
       
03 Präsentationstechniken Prezi 08.10.2025 (1) 18:00 – 19:30 Uhr 2 15,00 EUR 
04 Büromanagement KI-Assistenzen im Büromanagement 08.10.2025 (1) 20:00 – 21:30 Uhr 2 15,00 EUR 
       
05 Kommunikation The Hook 09.10.2025 (1) 18:00 – 19:30 Uhr 2 15,00 EUR 
06 Büromanagement KI-Agents & Deep Research 09.10.2025 (1) 20:00 – 21:30 Uhr 2 15,00 EUR 
       
07 Büromanagement MS Outlook/ MS OneNote 04.11.2025 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 
       
08 Büromanagement MS Teams – die digitale 

Organisation 
05.11.2025 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 

       
09 Projektmanagement Scrum 08.11.2025 (1) 09:30 – 17:00 Uhr 9 67,50 EUR 
       
10 Büromanagement MS Outlook NEW 18.11.2025 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 
       
11 Büromanagement MS Excel Datenanalyse 19.11.2025 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 
       
12 Content Marketing Canva 

(bitte entsprechenden Termin 
wählen) 

20.11.2025 (1) 18:00 – 19:30 Uhr 2 15,00 EUR 

25.11.2025 (1) 

       
13 Social Media Marketing Instagram 

(bitte entsprechenden Termin 
wählen) 

20.11.2025 (1) 20:00 – 21:30 Uhr 2 15,00 EUR 

25.11.2025 (1) 

       
14 Büromanagement MS 365 

Bildungsurlaub / Intensivseminar 
01.12. – 05.12.2025 (5) 09:00 – 16:30 Uhr 40 350,00 EUR 

       
15 Büromanagement MS Excel zur Datenvisualisierung 03.12.2025 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 
       
16 Büromanagement MS Teams in der Projektorganisation 04.12.2025 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 
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17 Social Media & Content 
Marketing 

Instagram und Canva 
Bildungsurlaub / Intensivseminar 

15. – 17.12.2025 (3) 09:00 – 16:30 Uhr 27 236,00 EUR 

       
18 Content Management und 

Marketing 
WordPress 17.01.2026 (1) 10:00 – 15:30 Uhr 6 45,00 EUR 

       
19 Layout und Satz Affinity Publisher 20. und 22. 01. 2026 (2) 18:30 – 21:30 Uhr 8 60,00 EUR 
       
20 Büromanagement MS 365 & Copilot 24.01.2026 (1) 10:00 – 15:30 Uhr 6 45,00 EUR 
       
21 Desktop Publishing Adobe Creative Cloud 

Bildungsurlaub / Intensivseminar 
26. – 30.01.2026 (5) 09:00 – 16:30 Uhr 40 350,00 EUR 

       
22 Grafikdesign & Illustration Affinity Designer 27. und 29. 01.2026 (2) 18:30 – 21:30 Uhr 8 60,00 EUR 
       
23 Bildentwicklung &  

 –optimierung 
Affinity Photo 03. und 05.02.2026 (2) 18:30 – 21:30 Uhr 8 60,00 EUR 

       
24 Content Management Canva Aufbaukurs 14.02.2026 (1) 10:00 – 13:00 Uhr 4 30,00 EUR 
25 Social Media Marketing Instagram Aufbaukurs 14.02.2026 (1) 14:00 – 17:00 Uhr 4 30,00 EUR 
       
26 Kommunikation MS Word & Outlook 18.02.2026 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 
       
27 Videobearbeitung DaVinci Resolve Vol. 1 21.02.2026 (1) 10:00 – 15:30 Uhr 6 45,00 EUR 
       
28 Büromanagement MS OneNote 25.02.2026 (1) 18:30 – 21:30 Uhr 4 30,00 EUR 
       
29 Videobearbeitung DaVinci Resolve Vol. 2 28.02.2026 (1) 10:00 – 15:30 Uhr 6 45,00 EUR 

 

Die Zahl in Klammern nett die Anzahl der Kurstage. 


